报到证改派详细说明
1、报到证丢失

在学院就业信息网公示，公示期7天。

补办应提交材料：①改派申请表（就业信息网—文档下载）；

                ②个人书面申请书。

2、报到地修改

此项包含户口转迁及户籍地填报错误。

办理应提交材料：①改派申请表（就业信息网—文档下载）；

                ②个人书面申请书；

③本人身份证或户口本复印件（二选一）：

④原报到证（蓝、白联）。

3、报到证从生源地改派至单位

此项属于毕业前未提交书面申请派至单位。
办理应提交材料：①改派申请表（就业信息网—文档下载）；

                ②个人书面申请书；

③单位接收函或就业协议书复印件；

④原报到证（蓝、白联）。

4、放弃专升本

办理应提交材料：①改派申请表（就业信息网—文档下载）；

                ②个人书面申请书；

③未录取证明（录取学校开具）；

④录取通知书（如录取通知书退回，应在未录取证明中说明情况）。

5、改派至新单位

办理应提交材料：①改派申请表（就业信息网—文档下载）；

                ②个人书面申请书；

③原单位解约函或退函；

④新单位接收函或就业协议书原件；

⑤原报到证（蓝、白联）。
